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Erasmus+

ZILINSKA UNIVERZITAV ZILINE
Oddelenie pre medzinarodné vztahy a marketing

Interné pravidla pre organizaciu mobility zamestnancov, aktivita VYUCBA

program Erasmus+, akademicky rok 2018/2019

/Schvdlila Rada Erasmus+ Zilinskej univerzity v Ziline dria 28.6.2018/

Na zdklade nomindcii fakult/dstavov UNIZA, pridelit grant na individudlnu podporu a grant na
cestu vSetkym Ziadatelfom, ktori podali prihlasku a potvrdeny program vyucby (PV) v stanovenom
termine.

Oznacenie ,Nahradnik” maju Ziadatelia:

- ktori predlozili prihlasku a nepotvrdeny PV v stanovenom termine

- ktori predlozili prihlasku a potvrdeny PV po stanovenom termine

- ktori predlofili prihlasky na dve mobility v akademickom roku (2. mobilita=nahradnik).

Rada Erasmus+ suhlasi s pridelenim grantu ,nahradnikom® ak nebudu vycerpané financné
prostriedky pridelené na tuto aktivitu a Ziadatelia predloZia PV potvrdeny prijimajicou instituciou.
(Prioritu maju ucitelia, ktori predloZili v akademickom roku len jednu prihlasku na mobilitu.)

V priebehu akademického roka o prideleni grantu ,nahradnikom“ rozhodne institucionalny
koordinator programu doc. Ing. Jozef Ristvej, PhD., prorektor pre medzinarodné vztahy
a marketing. O rozhodnuti bude informovat ¢lenov Rady Erasmus+ na najblizSom zasadnuti.

Rada Erasmus+ suhlasi s dofinancovanim mobility zamestnancov z prostriedkov uréenych na
Organizaciu mobility vo vyske maximalne 20.000 EUR.

Rada Erasmus+ suhlasi s pridelenim grantu ,individudlna podpora” na rézny pocet dni, podla

prijimajucej krajiny nasledovne:

- Ceska republika 4 dni (v tom max. 4 noci)

- Polsko 6 dni (vtom max. 6 noci)

- ostatné krajiny 7 dni (v tom max. 7 noci).

Rada Erasmus+ suhlasi, aby v odovodnenych pripadoch, na zdklade odportacania fakultného
koordinatora/riaditel'a ustavu rozhodol o prideleni grantu na viac ako 7 dni inStitucionalny
koordinator programu Erasmus+ na UNIZA.

Trvanie aktivity na partnerskej institiicii_je minimalne 2 dni (bez dni na cestu).

V ramci mobility trvajicej do 7 dni musi zamestnanec oducit’ minimalne 8 hodin!

(Ak mobilita trva dlhsie ako 7 dni vyZaduje sa pocet oduc¢enych hodin vyssil!)

Rada Erasmus+ suthlasi s realizaciou mobilit s nulovym grantom.

Zamestnancovi prinalezi finan¢na podpora z prostriedkov programu Erasmus+, ktora sa sklada

z prispevku na individualnu podporu (pobytové naklady: stravné, ubytovanie, miestna doprava) a z
prispevku na cestu (cestovné).

Konecna vyska financnej podpory na mobilitu je ur¢ena vynasobenim poctu dni mobility (bod 6.)
sadzbou na 1 den a pripocitanim podpory na cestu.
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13. Grant ,individudlna podpora“ z prostriedkov programu Erasmus+ sa modZe pouzit len na
financovanie dni/noci mobility uvedenych v zmluve o poskytnuti finanénej podpory.

14. Grant ,prispevok na cestu” sa méZe pouiit len na ihradu cestovnych nakladov.

15. Na pokrytie ndkladov mobility, na ktoré nebola zamestnancovi pridelend finanéna podpora
z prostriedkov Erasmus+, je mozné poufzit prispevok fakulty/ustavu/pracoviska, pripadne iné zdroje.

16. Prerusenie pracovnej cesty je mozné len v odévodnenych pripadoch, na zédklade pisomnej Ziadosti
zamestnanca, ktoru posudi institucionalny koordinator programu Erasmus+.

POSTUP PRI REALIZACIi MOBILITY:

ZMLUVA o poskytnuti finan¢nej podpory

- Zamestnanec 6 tyzdriov pred terminom mobility kontaktuje OMVaM /p. Sukenikovd/

“

- OMVaM pripravi ,Zmluvu o poskytnuti financnej podpory na mobilitu...” azasle ju zamestnancovi
mailom. (Zmluvu, bez osobnych udajov zamestnanca, po podpisani oboma stranami povinne zverejfiujeme

v Centrdlnom registri zmluv. Platnou a ucinnou sa stdva na druhy deri, po dni zverejnenia.)

- Zamestnanec doplni do zmluvy osobné udaje, vytlac¢i 2x, podpiSe a 2 origindly doru¢i na OMVaM.
- Do 30 kalendarnych dni od podpisania zmluvy oboma stranami a najneskor do zaciatku mobility bude

Ucastnikovi mobility poskytnutd splatka vo vyske 100% sumy stanovenej v ¢lanku 3. zmluvy.
- Jeden original podpisanej zmluvy zasleme zamestnancovi internou postou UNIZA.

PRIKAZ na cestu

- Zamestnanec je povinny minimalne 2 tyZzdne pred nastupom na mobilitu kontaktovat OMVaM /p.
Sukenikovu/ za Giéelom vystavenia prikazu na cestu.

- Letenky, cestovné listky, ubytovanie si zabezpeci zamestnanec individudlne od dodavatelov podla
vlastného vyberu. (Pri ndkupe leteniek je povolend len pre mobility Erasmus+ vynimka — zamestnanci si
mozZu letenky zakupit bez verejného obstardvania.) Vynimka bola odsuhlasend vedicou Odboru
ekonomiky UNIZA Ing. Zdenkou Stubriovou, nakolko zamestnanec uhradi fakturu vystavend na jeho meno z
zgrantu Erasmus+, ktory mu zasSleme na osobny UucCet.) Aby bolo zaruéené hospodarne
vynakladanie finan¢nych prostriedkov EU a UNIZA, zamestnanec pred zaktpenim letenky vykona prieskum
trhu. Ak ndklady na letenku presiahnu vysku pausainej nahrady Erasmus+, doloZi prieskum k vyuctovaniu
pracovnej cesty.

- Faktury za cestovné a ubytovanie Ziadame vystavit na MENO ZAMESTNANCA, ako odberatela. To
znamend, 7e na prvom mieste vo faktire bude meno zamestnanca, potom Zilinskd univerzita, Zilina,
pripadne sukromna adresa zamestnanca. Zamestnanec uhradi fakturu z osobného uctu, alebo v hotovosti,

z grantu Erasmus+, ktory mu bol zaslany na ucet na zaklade zmluvy.

- Pouzitie CMV - platia pravidla, ako pri beznych PC. Zamestnanec k prikazu na cestu dolozi , Dohodu
o pouziti CMV na pracovnu cestu” spolu s dokladmi uvedenymi v dohode, schvalenu pred ndstupom na
mobilitu kvestorkou UNIZA. K vyucétovaniu dolozi:

- Doklad o ¢erpani PHM z miesta pobytu.

-V pripade vyssich nakladov na cestu, ako bol prideleny grant Erasmus+ potvrdenie o vyske spiatocného
cestovného rychlikom 2. triedy na trase zo Ziliny do miesta vykonu prace v zahrani¢i a spat
/info@slovakrail.sk, internet/.
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- Ak sa zamestnanec so zamestndvatelom dohodne na poskytnuti nahrad podla § 7, ods. 1 Zakona
o cestovnych nahradach /“plné nahrady“/, je povinny predlozit origindly dokladov o ndkupe PHM,
zodpovedajlice poétu prejdenych km zo Ziliny do miesta pobytu vzahrani¢i aspat. Zdroj na
dofinancovanie nakladov nad limit pausalnej nahrady z programu Erasmus+, musi byt uvedeny v prikaze
na cestu.

- Spolucestujicim v CMV nahrada cestovnych vydavkov /prispevok na cestu/ nepatri.

- Zapoticanie CMV Zilinskej univerzity na pracovné cesty Erasmus+. Ak vozidlo UNIZA zamestnanec
pouzije, dohodne si podmienky zapozi¢ania a sposob uhrady nakladov s vedticou autodopravy.

- Poistenie liecebnych nakladov: zamestnancom zabezpelime po dobu trvania mobility poistenie
lieCebnych nékladov zmluvou, uzavretou medzi UNIZA a poistoviiou UNION, a. s. Poistnd kartu si
zamestnanec vyzdvihne na OMVaM u p. Andrlovej v dostatoénom predstihu pred nastupom na mobilitu.
Poistenie na kartu ITIC, pripadne iné sukromné poistenie akceptujeme aZ po predloZeni képie dokladu
o poisteni! Ak zamestnanec poZaduje komplexné cestovné poistenie, mdze si ho uhradit z prideleného
grantu Erasmus+, individualna podpora. Doklad o zaplateni a poistnd zmluvu predloZi pri vyuctovani cesty.

VYUCTOVANIE pracovnej cesty

Zamestnanec predlozi do 10 pracov. dni po skonceni mobility na OMVaM rektoratu origindly dokladov:
- Potvrdenie o realizacii mobility vzor dostane zamestnanec so zmluvou o poskytnuti prispevku.
- Originaly cestovnych dokladov (letenky, palubné listky, cestovné listky, doklad o ubytovani, prip. iné.
- Spravu z mobility podava zamestnanec on-line (vyzvu na podanie spravy dostane na e-mailovu adresu).

OMVaM zada udaje o mobilite do portalu EK Mobility Tool a pripravi vyuctovanie pracovnej cesty.
Pripadny doplatok cestovnych vydavkov nad ramec poskytnutého grantu Erasmus+ bude zamestnancovi
vyplateny pri najblizSej mzde (ako pri inych pracovnych cestach UNIZA).

Informacie o prideleni grantov spolu sdal$imi materialmi, tykajicimi sa aktivity mobilita VYUCBA
programu Erasmus+ v akademickom roku 2018/2019 na UNIZA, budu zverejnené na internetovej stranke
univerzity www.uniza.sk , v ¢asti Zamestnanci, Mobilita Erasmus+.

Doc. Ing. Jozef Ristvej, PhD.
prorektor pre medzindrodné vztahy a marketing
koordinator programu Erasmus+ na Zilinskej univerzite v Ziline

Zapisala: Anna Sukenikova, 28.6.2018
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