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CLANOK 1
VSEOBECNE USTANOVENIA

1) Akademicky senat Fakulty humanitnych vied (dalej len ,,AS FHV®) je najvyssim
organom akademickej samospravy Fakulty humanitnych vied Zilinskej univerzity v Ziline
(dalej len ,,FHV UNIZA*). Postavenie a zakladné funkcie AS FHV urcuju § 23 - § 27 zadkona
¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov (d’alej len ,,zakon 0 VS*) a ¢lanok 3 § 12 Statatu FHV.

2) Rokovaci poriadok AS FHV (d’alej len rokovaci poriadok) upravuje proceduralne
otazky suvisiace s ¢innostou AS FHV.

3) Rokovaci poriadok urcuje najmé hlavné ulohy AS FHV, sposob vytvarania vnttornych
organov AS FHV a pravidld rokovania AS FHV a jeho komisii na zdklade principov
humanizmu, slobody, demokracie a Etického kédexu UNIZA.

CLANOK 2
PRAVOMOCI AS FHV

1) AS FHV schvaluje vnutorné predpisy fakulty s vynimkou rokovacieho poriadku
vedeckej rady fakulty.

2)  ASFHV voli

a) kandidata na dekana, pripadne navrhuje odvolanie dekana z funkcie a schval'uje
navrh rektora na odvolanie dekana; ak po odvolani dekana alebo po predasnom
skonceni vykonu jeho funkcie z inych dovodov fakulta nema dekana, navrhuje rektorovi
osobu, ktord mé byt’ poverend vykonom funkcie dekana do vymenovania nového dekana
najviac na Sest’ mesiacov,

b) zastupcu fakulty do Rady vysokych §kol SR,
c) predsednictvo a komisie AS FHV.
3) AS FHV na navrh dekana schval'uje:
a) Statat fakulty,
b) organizaény poriadok fakulty,

C) vnutorné predpisy fakulty podla § 33 ods. 3 zakona o VS, ak na navrh dekana
nerozhodne, Ze fakulta sa bude riadit’ prislusSnymi vnatornymi predpismi UNIZA,

d) dalsie predpisy okrem rokovacieho poriadku akademického senatu fakulty a
zésad volieb do akademického senatu fakulty,

e) navrh dekana na vymenovanie prodekanov a ¢lenov vedeckej rady FHV,

f) dlhodoby zdmer vo vzdeldvacej a vyskumnej a umeleckej Cinnosti fakulty

vypracovany v stlade s dlhodobym zdmerom UNIZA, predloZzeny dekanom po
prerokovani vo vedeckej rade fakulty a jeho aktualizaciu,

9) vyrocnu spravu o ¢innosti a vyrocnua spravu o hospodareni fakulty predlozent
dekanom,



h) navrh rozpoctu FHV a rozdelenia finanénych prostriedkov jednotlivym
pracoviskdm FHV predlozenym dekanom,

) podmienky prijatia na §tidium Studijnych programov uskuto¢novanych fakultou
predlozené dekanom,

(4)  AS FHV na navrh predsedu akademického senatu schval'uje:
a) rokovaci poriadok AS FHV,
b) zasady volieb do AS FHV.

(5)  ASFHV sa vyjadruje

a) k navrhu $tudijnych programov, ktoré ma uskuto¢novat’ fakulta, predlozenému
dekanom, pred ich schvalenim vo vedeckej rade fakulty,

b) k navrhu dekana na zriadenie, zlucenie, splynutie, rozdelenie alebo zrusenie
pracovisk fakulty,
C) k navrhom rektora na tikony podl'a § 41 ods. 1 pism. a) aZ c) zékona o VS, ktoré

sa tykaji prevodu majetku alebo zriadenia vecného bremena, alebo predkupného prava
na majetok, ktory slizi na plnenie tloh fakulty, pred ich predloZzenim na schvalenie
Akademickému senatu UNIZA,

d) k dalsim otazkam, ak takato pravomoc akademickému senatu vyplyva z
vnutornych predpisov UNIZA alebo fakulty.

CLANOK 3
POSOBNOST AS FHV

1) Akademicky senat FHV a jeho clenovia zodpovedaju svojou ¢innostou akademickej
obci FHV. Pri vykone svojej funkcie st ¢lenovia akademického senatu viazani vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi FHV UNIZA a UNIZA, pricom dbaja
na zaujmy FHV UNIZA a UNIZA.

(2)  AS FHV predklada raz za rok akademickej obci FHV spravu o ¢innosti AS FHV na
vyro¢nom zhromazdeni akademickej obce FHV a spravu zverejiiuje na vyveske FHV a na
internetovej stranke FHV.

(3)  ASFHVraz zarok prerokuva Spravu z hodnotenia vnttorného systému zabezpecovania
kvality vzdelavania na FHV UNIZA, po predloZeni predsedom Rady kvality FHV UNIZA, a
kontroluje plnenie zaverov a odporucani prijatych v sprave z hodnotenia kvality vzdelavania za
predchéadzajtci rok.

(4)  Kontroluje nakladanie s finanénymi prostriedkami FHV.

(5) Informuje akademickt obec FHV o svojej ¢innosti formou pravidelného zverejiiovania
zapisov zo svojich rokovani na internetovej stranke FHV.

CLANOK 4
STRUKTURA AS FHV



1)

AS FHYV sa sklada zo zamestnaneckej a Studentskej ¢asti; podrobnosti o sposobe volieb

urcuje vnutorny predpis fakulty Zasady volieb do AS FHV UNIZA.

()
©)

(4)
()

Organmi akademického senatu su predseda a predsednictvo.
Predseda AS FHV:

a) je voleny na ustanovujucom zasadnuti AS FHV z Clenov zamestnaneckej Casti
AS FHV,
b) zastupuje a reprezentuje akademicky senat navonok najma v styku s dekanom,

AS UNIZA, Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu a $portu SR a inymi orgdnmi a
inStiticiami,

C) podpisuje zapisnice a uznesenia AS FHV,

d) zvolava a riadi schodze predsednictva,

e) zvolava a riadi zasadnutia AS FHV,

f) oznamuje zvolanie AS FHV Akademickej obci FHV, najneskor tri dni pred jeho
rokovanim spolo¢ne s programom zasadnutia,

9) oznamuje rozhodnutia AS FHV akademickej obci FHV a dekanovi FHV,
h) plni d’alsie ulohy podl'a poverenia senatu.
Predsedu AS FHV zastupuje v ¢ase jeho nepritomnosti nim povereny podpredseda.

Predseda Studentskej Casti AS v pripade potreby zvolava samostatné zasadnutia

Studentskej Casti AS.

(6)

(7)

Predsednictvo AS FHV:

a) tvoria predseda AS FHV, predseda studentskej ¢asti AS FHV, predseda komisie
pre studijné zalezitosti, predseda komisie pre legislativne zalezitosti a predseda komisie
pre hospodarske zalezitosti,

b) navrhuje dekanovi pracovnika fakulty wuréeného na zabezpecovanie
administrativneho chodu AS FHV, spravidla tajomnika AS FHV,

C) zasada podl'a potreby,

d) pripravuje podklady pre rokovania AS FHV,
e) pozyva hosti na zasadnutia AS FHV,

f) riadi ¢innost’ AS FHV,

9) predkladd navrhy rokovacieho poriadku AS FHV a volebné¢ho poriadku AS
FHV,

h) nema pravomoc rozhodovat’ o veciach, ktoré prinalezia len AS FHV.
Tajomnik AS FHV:
a) zabezpecuje administrativne a organizacné prace suvisiace s pracou AS FHYV,

b) plni d’alSie tlohy podl'a poverenia predsednictva AS FHV.



(8)

c) nema pravo hlasovat’

d) zhotovuje zdpisy z rokovani AS FHV, v pripade jeho nepritomnosti tato
povinnost’ plni iny, predsedom povereny ¢len AS FHV.

AS FHV zriad’uje komisiu pre Studijné zalezitosti, komisiu pre legislativne zélezitosti a

komisiu pre hospodarske zalezitosti ako svoje stale poradné organy,

©)
FHV:

1)
()

3)

AS FHYV zriad’uje stalu s¢itaciu komisiu a stalu volebna komisiu AS FHV. Komisie AS

a) su volené na ustanovujicom zasadnuti AS FHV,
b) pripravuji podklady na rokovanie v oblastiach svojej ¢innosti,
c) zaujimaju stanoviska k predlozenym navrhom v oblastiach svojej Cinnosti,

d) predsedovia stalych komisii st podpredsedovia AS FHV za prislusnu oblast’ s
vynimkou stélej s¢itacej komisie AS FHV, ktorej ¢innost riadi predseda AS FHV, a
stalej volebnej komisie, ktorej predsedu voli AS FHV na ustanovujicom zasadnuti,

e) stala volebna komisia zodpoveda za pripravu podkladov pre vyhlasenie volieb,
ich priebeh, s¢itanie hlasov a vyhlasenie vysledkov volieb, pricom jej ¢innost’ urcuju
Zasady volieb do AS FHV UNIZA,

f) stala scitacia komisia zodpoveda za pripravu podkladov, priebeh a scitanie
hlasov na zasadnutiach senatu,

9) vytvorenie docasne zriadenej komisie AS FHV podlieha rozhodnutiu AS FHV
na navrh predsedu AS FHYV, alebo najmenej 1/3 senatorov AS FHV, pri¢om jej ¢innost’
riadi predseda docasne zriadenej komisie voleny AS FHV.

CLANOK 5
PRAVOMOCI CLENOV AS FHV

Vykon funkcie ¢lena AS FHV je nezastupitel'ny.
Clenovia AS FHV maju pravo najma:

a) predkladat’ senatu navrhy a spravy,

b) pravo vyjadrovat’ sa ku vSetkym otazkam, o ktorych AS rokuje,

c) pravo klast otazky a ziadat na zasadnutiach AS vysvetlenia od dekana,
prodekanov a tajomnika fakulty vo veciach patriacich do ich pravomoci,

d) vyjadrovat’ sa k problematike riadenia a organizécie fakulty,

e) zucCasthovat’ sa na praci komisii sendtu a na priprave materialov senatu,

f) vyjadrovat’ sa k materidlom predkladanym na rokovanie,

9) predkladat’ pozmeniujuce a doplitujice navrhy k predlozenym materidlom na

rokovanie AS FHV v stilade s bodmi 3 — 5 €l. 2 tohto rokovacieho poriadku,

h) vzdat’ sa funkcie ¢lena AS pisomnym vyhldsenim adresovanym predsedovi AS;
predseda AS je o tejto skuto€nosti povinny bezodkladne informovat’ predsednictvo AS.

Clenovia AS FHV majt povinnost’ najma:



1)
()

(3)

a) zucastiovat’ sa na zasadnutiach senatu,

b) svoju neucast’ na zasadnuti AS FHV ospravedlnit’ vopred, pred zasadnutim
senatu,

c) zastupovat’ a vyjadrovat’ nazory ¢lenov akademickej obce FHV na zasadnutiach
AS FHV.

CLANOK 6
ZASADNUTIA AS FHV

Vsetky zasadnutia AS FHV st verejné.
Ustanovujtce zasadnutie:

a) zvolava po vol'bach predseda odstupujuceho AS FHV najneskor do 14 dni od
zverejneni vysledkov volieb,

b) rokovanie vedie do zvolenia predsedu stilej volebnej komisie predseda
odstupujuceho AS FHV,

c) AS FHV na ustanovujicom zasadnuti na ndvrh odstupujticeho predsedu zvoli
stalu volebnu komisiu a jej predsedu, ktory riadi vol'by predsedu AS FHV, predsedu
Studentskej ¢asti AS FHV, €lenov a predsedov jednotlivych komisii AS FHV.

C) predsedu AS FHV a predsedov jednotlivych komisii volia spolo¢ne
zamestnanecka a Studentska cast’,

d) predsedu Studentskej Casti volia len ¢lenovia Studentskej Casti AS FHV,

Riadne zasadnutia:

a) sa konaji minimalne Styrikrat za akademicky rok,

b) sa konaju pocas semestra a pocas skuSkového obdobia semestra,

c) zvolava predseda AS FHV alebo nim povereny podpredseda AS FHV,

d) na ziadost' dekana alebo rektora je predseda AS FHV povinny bezodkladne,
najneskor vSak do 14 dni, zvolat’ zasadnutie AS FHV; ak tak predseda AS FHV neurobi,
zvola zasadnutie AS FHV dekan,

e) na ziadost’ najmenej 1/4 ¢lenov AS FHYV je predseda povinny zvolat’ zasadnutie
najmenej do 14 dni od dorucenia pisomnej ziadosti S uvedenim dévodu predsednictvu
AS FHV,

f) riadi predseda AS FHV, v pripade jeho nepritomnosti zasadnutie riadi nim
povereny podpredseda,

9) dekan, alebo v jeho zastipeni prodekan alebo tajomnik fakulty a rektor maju
pravo vystlpit’ na zasadnuti v sulade s rokovacim poriadkom AS, kedykol'vek o to
poziadaju,

h) Clenovia akademickej obce moézu vystipit na rokovani senatu, ak ide o

pripomienku, navrh ¢i namietku k prerokuvanej veci so suhlasom predsedajiceho AS
FHV,



) pozvani hostia mozu vystipit’ na rokovani akademického senatu so stthlasom
predsedajuceho AS FHV,

), ¢lenovia akademickej obce mozu vystupit’ na rokovani senatu so samostatnym
bodom, ak najneskor 3 dni pred zasadnutim AS FHV dorucia v pisomnej forme
predsedovi AS FHV ziadost’ o vystupenie na rokovani, predseda spravidla tejto ziadosti
vyhovie kladne a umozni vystupenie ¢lenovi / ¢lenom akademickej obce v bode
LROZNE",

K) v uvode zasadnutia AS FHV predsedajuci kontroluje a KkonStatuje
uznaSaniaschopnost’. D& hlasovat, ¢i vSetci zucastneni suhlasia s vyhotovenim
zvukového zaznamu. Potom navrhne a necha hlasovat’ o programe rokovania.

) zapisy z rokovani AS FHV zhotovuje tajomnik, v pripade jeho nepritomnosti iny
predsedom povereny ¢len AS FHV,

m) zapis obsahuje okrem formalnych ndlezitosti vSetky rozhodnutia k
prerokiivanym otdzkam a vysledky hlasovani,

n) zapis je zaslany v elektronickej forme vSetkym clenom AS FHV na
pripomienkovanie do 14 dni od dia rokovania senatu. Ak ziadny ¢len AS FHV nepoda
namietku proti zmyslu zapisu, zapis je zverejneny na vyveske AS FHV a na internetovej
stranke fakulty do 21 dni od dia rokovania senatu,

0) proti zmyslu zéapisu, alebo jeho casti ma pravo kazdy ¢len AS FHV podat’
namietku predsedovi AS FHV najneskor do 5 dni od dia dorucenia jej elektronickej
verzie. Ak predseda uzna namietku za opodstatnent, implementuje ju do zapisu a zapis
zverejni do 7 dni od dna doru€enia namietky (ndmietok). Ak nadmietku neuzna ako
opodstatnent, predlozi ju na rozhodnutie na najblizSom zasadnuti AS FHV a zapis
zverejni do 7 dni od dila zasadnutia AS FHV UNIZA, ktory sa zaoberal namietkou,

9)] proti zmyslu zapisu, alebo jeho €asti ma pravo podat’ namietku kazda zii¢astnena
osoba na rokovani AS FHV najneskor 5 dni od zverejnenia zapisu. Ak predseda AS
FHV uzna namietku ako opodstatnent1 zanesie ju do zapisu a zapis z rokovania AS FHV
upravi. Ak predseda AS FHV namietku neuznd ako opodstatnenu, predloZi ju na
rozhodnutie AS FHV na najbliz§om zasadnuti. Opraveny zapis zverejni do 7 dni od dia
zasadnutia AS FHV UNIZA, ktory sa zaoberal namietkou.

q) pre potreby vyhotovenia zapisu zo zasadnuti AS sa vyhotovuje zvukovy zaznam.
S vyhotovenim zvukového zdznamu musia na zaCiatku zasadnutia sthlasit’ vSetky
osoby, pritomné na zasadnuti AS FHV

r zvukovy zdznam sa ukladé do elektronického archivu AS,
S) pristup k zvukovému zadznamu sa poskytuje:
I. tajomnikovi za u¢elom vyhotovenia zépisnice zo zasadnutia AS,
ii. overovatel'om a predsedovi AS za ucelom kontroly spravnosti zapisnice,

iii. ¢lenom predsednictva AS za ucelom vyjadrenia sa predsednictva AS k
podanym namietkam k zapisnici,

(\2 ktorémukol'vek c¢lenovi AS na jeho pisomnt ziadost adresovanu
predsedovi AS,

t) zapisy a nahravky z rokovani AS FHV archivuje predseda a tajomnik pocas
platnosti uzneseni, najmenej vsak 4 roky,



u) v pripade, Ze svoj zamer zcastnit’ sa zasadnutia AS oznamia hostia predsedovi
AS aspont 48 hodin pred rokovanim, je predseda povinny zabezpecit' dostatocnu
kapacitu miestnosti, v ktorej sa rokovanie uskutoc¢ni; v opa¢nom pripade je pocet hosti
limitovany kapacitou miest vyhradenych pre hosti.

4) Zasadnutie predsednictva:
a) zasada podrla potreby,

b) podl’a potreby pripravuje podklady na zasadnutia AS, pozyva na rokovania AS
riadiacich funkcionarov fakulty a veducich zamestnancov fakulty a riadi ¢innost’

komisii AS,
c) zvolava a vedie predseda AS, pripadne nim povereny podpredseda AS,
d) je uznasaniaschopné, ak je pritomna aspon polovica ¢lenov predsednictva AS,
e) miniméalne 2 pracovné dni pred zasadnutim predsednictva AS musi byt’ kazdému

Clenovi predsednictva AS prostrednictvom fakultnej elektronickej posty
dorucena pozvanka s uréenim miesta a ¢asu rokovania a programom rokovania,

f) na prerokovanie pripravy materidlu, ktory bude predlozeny akademickému
senatu, moéze predseda AS prizvat’ na zasadnutie predsednictva AS prislusného
predsedu komisie AS, riadiaceho funkcionara fakulty, tajomnika fakulty alebo
iné osoby, ak sa na tom predsednictvo AS uznesie,

)] predseda AS FHV informuje AS FHV o programe a zdveroch kazdého stretnutia
predsednictva AS FHV na najbliZSom rokovani AS FHV.

(5) Pozvanky s navrhom programu a pracovnymi podkladmi sa dorucuju ¢lenom AS FHV
najneskor 3 pracovné dni pred terminom zasadnutia. Pracovné podklady predklada navrhovatel
ku vsetkym bodom rokovania, u ktorych sa vyzaduje prerokovanie a schvalenie v zmysle ¢l. 2
tohto rokovacieho poriadku. Pozvanky a podklady sa dorucuji ¢lenom AS FHV prevazne v
elektronickej forme. Prerokovanie a schvalenie materidlov predloZzenych na rokovanie AS FHV
neskor ako tri pracovné dni pred terminom rokovania sendtu podlieha v§eobecnému stihlasu
vSetkych pritomnych senatorov na zasadnuti AS FHV.

CLANOK 7
SPOSOB ROZHODOVANIA

(1)  Hlasovanie AS je verejné s vynimkou pripadov, uvedenych v nasledujticich ods. 2 a 3
tohto ¢lanku. Verejne sa hlasuje zdvihnutim ruky. Pred kazdym verejnym hlasovanim tajomnik
zisti pocet pritomnych ¢lenov AS. AS FHV je schopny uznésania, ak je pritomna najmenej 1/2
poctu ¢lenov senatu, z toho asporii jeden ¢len Studentskej Casti.

(2 AS FHV rozhoduje tajnym hlasovanim pomocou hlasovacich listkov pri hlasovani o
persondlnych otazkach. Hlasovanie o personalnom zloZeni pracovnych komisii AS mdze byt
verejné. Tajné hlasovanie riadi a hlasy s¢itava sCitacia komisia.

3) Ak ktorykol'vek ¢len AS FHV poziada o tajné hlasovanie, je AS FHV povinny tejto
ziadosti vyhoviet’.

(4)  Pritajnom hlasovani sa hlasuje zakrizkovanim zvolenej moznosti.



(5)  Na prijatie kazdého rozhodnutia je potrebna nadpolovi¢na vécsina hlasov pritomnych
¢lenov AS s vynimkou pripadov explicitne uvedenych v Statate fakulty, v inych vnutornych
predpisoch fakulty a univerzity alebo v inych v§eobecne zavéznych pravnych predpisoch.

(6) Prednost’ pred hlasovanim o navrhu vo veci samej maju proceduralne navrhy
hlasovania.

@) Po skonceni hlasovania vyhlasi Clen scitacej komisie vysledok hlasovania tak, ze
oznami pocet hlasov pritomnych ¢lenov AS odovzdanych za navrh, proti navrhu a pocet clenov
AS, ktori sa hlasovania zdrzali. Predsedajaci AS FHV nasledne ozndmi, ¢i predlozeny navrh
bol schvaleny alebo nebol schvaleny.

(8) Technicku stranku hlasovania zabezpecuje tajomnik, s¢itanie hlasov a vyhlasenie vysledkov
zabezpecuje scitacia komisia.

9) Hlasovacie listky z tajného hlasovania sa archivuju pocas celého funkéného obdobia.
Clen AS FHV maé pravo poziadat’ predsedu o moznost’ nahliadnutia do hlasovacich listkov do
30 dni po hlasovani. Predseda je povinny jeho Ziadosti vyhoviet’ najneskdr do 48 hodin a to za
pritomnosti aspoil jedného ¢lena s¢itacej komisie.

(10) Na navrh predsedu mozno uskuto¢nit’ hlasovanie o neodkladnej zalezitosti formou ,,per
rollam* (koreSpondenc¢ne). Hlasovanie je pravoplatné, ak sa ho zucastni nadpolovi¢na vacSina
¢lenov AS FHV, z ktorej je minimalne jeden ¢lenom S$tudentskej ¢asti AS FHV. Na prijatie
rozhodnutia formou ,,per rollam* (koreSpondencne) je potrebna nadpolovicna vécsina hlasov
hlasujucich ¢lenov AS.

CLANOK 8
SPRAVA O CINNOSTI AS FHV

1) Predseda AS FHYV predklada raz za rok spravu o ¢innosti AS FHV akademickej obci.

(2)  Sprava obsahuje najma:

a) prehl'ad schvélenych a prerokovanych dokumentov,
b) prehl'ad o rozhodnutiach v personalnych otazkach,
C) prehl'ad o zaveroch kontrolnej ¢innosti,

d) navrhy a odporacania pre d’alsi rozvoj FHV.

3) AS FHV koordinuje predkladanie spravy o ¢innosti AS FHV s predkladanim spravy
dekana o stave, ¢innosti a hospodareni FHV akademickej obci.

CLANOK 9
ZAVERECNE USTANOVENIA

1) Podrobnejsie pravidla svojho rokovania mdze AS a jeho organy jednordzovo upravit’ v
stlade s tymto rokovacim poriadkom uzneseniami.

2 Rokovaci poriadok nadobuida platnost’ a ti€¢innost’ diiom schvalenia v AS FHV. Ditom
jeho schvaélenia sa rusi u¢innost’ predchadzajuceho Rokovacieho poriadku AS FHV.



V Ziline 25. 4. 2017
« 2
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PaedDr. Dalibor Gonda, PhD.
Predseda AS FHV UNIZA



